吉首大学行政办公设备、家具维保登记表

单位名称（盖章）：             分管资产负责人：
	需维保设备、家具名称
	资产编号
	型号
	数量
	需维保内容
	维保内容

变更情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：1、各单位资产管理员根据本单位的实际需要填写此登记表（维保内容变动情况在维保完成后填写），并于5月30日前上交资产管理处设备资产科进行审核。

2、资产处将根据登记表统计情况安排维保人员上门进行维保。

3、如需填写的内容较多，篇幅不够，可另行加页。
维保人员签字：              资产管理员签字：          
                                         年    月    日
