吉首大学校长办公室文件

吉大办发〔2018〕33号

吉首大学校长办公室
关于做好待报废固定资产处置的通知

各学院、校部机关各单位：
根据《湖南省省级行政事业单位国有资产处置管理办法》（湘财资〔2017〕17号）和《湖南省省属高校国有资产处置管理补充规定》（湘财资〔2018〕13号）等文件精神，学校拟分期分批对待报废固定资产集中进行处置，现将有关事项通知如下：
一、处置范围
2016年10月学校资产清查中确定为“待报废”状态的资产。
二、处置审批程序
1、各单位提出处置申请
（1）各单位对拟处置的待报废设备进行清点，并列出清单；
（2）填写《吉首大学仪器设备报废申请表》；
（3）单位主管领导签字并加盖单位公章。
2、主管部门审核
（1）教学设备报实验室与设备管理中心审核签字；
（2）科研设备报科技处或社科处审核签字；
（3）行政办公设备报资产管理处审核签字；
（4）后勤实体设备报后勤管理处审核签字。
3、职能部门复核、校领导审批
（1）资产管理、审计、财务等职能部门对各单位提交的拟处置待报废资产进行复核；
（2）上报主管副校长或校长进行审批（50万以下由主管副校长审批，50万以上由校长审批）。
三、公开处置程序
1、资产管理部门填写《吉首大学报废固定资产残值回收管理表》，相关职能部门签署意见；
2、对当次拟处置待报废资产的有关信息，统一挂资产管理处网页予以公告，时间不少于一周；
3、资产管理部门组织财务部门、审计部门及相关单位负责人进行现场处置。处置方式：邀请3家或3家以上公司以市场竞价方式进行。
4、公开处置所得收入直接上缴学校财务处。
四、处置结果上报
资产管理处按有关文件精神将处置结果报上级主管部门备案。
五、有关事项
1、拟处置待报废资产的相关信息必须与资产管理系统信息一致，确保账实相符。
2、拟处置待报废资产按设备和家具分类，以便集中进行处置。
3、吉首校区和张家界校区待报废资产的处置分校区分开组织进行，其中，张家界校区待报废资产的处置由校区后勤与保卫处负责组织。
4、各单位处置申请表、待报废设备清单等纸质材料由本单位负责人审定签字后，吉首校区统一交至资产管理处设备资产管理科，电子版发至盛小娅老师OA邮箱，联系电话：13574358716（短码：61381）；张家界校区统一交至后勤与保卫处，电子版发至欧爱民老师OA邮箱，联系电话：13762186018。
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