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实设通2013[01]号

关于做好2012-2013学年度第二学期实验室与设备管理
工作周历的通知

各学院及相关单位：

2012—2013学年度第二学期实验室与设备管理工作周历现已制定完毕，为了做好下学期各项工作，请各单位以《2012—2013学年度第二学期实验室与设备管理工作周历》为依据，根据本单位实际情况，制定工作计划，确保我校实验室与设备管理工作有序开展。

特此通知。

附件：《2012—2013学年度第二学期实验室与设备管理工作周历》


实验室与设备管理中心
二0一三年三月四日
2012—2013学年度第二学期实验室与设备管理工作周历
	周  次
	工作内容

	开学前1周
	1、 1、开学各项实验教学准备工作

2、召开实验教学院长及实验室主任会议，布置实验教学工作

	第1周

3.3-3.9
	1、实验室情况检查，发放实验教学相关材料
2、公共上机、学院互开实验教学课程的组织与安排
3、各学院上报本学期实验课表和实验教学计划表
4、组织开展2013年实验教学改革研究项目申报工作

	第2周

3.10-3.16
	1、常规实验教学情况检查
2、组织开展2013年实验教学改革研究项目评审立项工作
3、组织开展2013年度湖南省大学生创新训练中心申报工作

	第3周

3.17-3.23
	1、组织开展数字教学资源公共平台建设工作
2、落实2012年中央财政支持地方高校发展专项资金项目环境改造

	第4周

3.24-3.30
	1、完成我校“十二五”国家级实验教学示范中心申报工作

2、组织开展2012年度实验教学改革研究项目中期检查工作
3、落实安排全国计算机应用水平等级考试

	第5周

3.31-4.6
	1、对各学院上报2013-2015年中央财政项目库进行评审，并确定2013年优先立项项目
2、对2010-2012年已实施中央财政项目进行效益评估

3、做好省级精品课程教学录像工作

	第6周

4.7-4.13
	1、组织制定2013年中央财政支持地方高校发展专项资金项目预算方案

2、实验室教学设备维修情况抽查

3、组织研究实验材料费规范使用管理办法

	第7周

4.14-4.20
	1、组织开展独立设置实验课程项目申报工作

2、组织论证实验室综合管理系统使用功能需求情况

	第8周

4.21-4.27
	1、组织相关人员开展实验教学模式、实验室管理体制和运行机制交流会
2、组织全校性实验教学集中听评课

	第9周

4.28-5.4
	1、组织参加2013年春季全国高校教学仪器设备展示会

	第10周

5.5-5.11
	1、期中实验教学检查
2、做好国家级精品视频公开课视频录制工作
3、检查我校“吉首大学生物与食品类专业大学生创新训练中心”建设情况

	第11周

5.12-5.18
	1、迎接省教育厅对我校“吉首大学生物与食品类专业大学生创新训练中心”调研

	第12周

5.19-5.25
	1、落实安排湖南省计算机应用水平等级考试
2、开展2013年实验室开放基金项目申报及2012年实验室开放基金项目中期检查

	第13周
5.26-6.1
	1、实验教学院长及实验室主任学习交流培训

2、组织相关学院做好大文科类综合实验室规划设计工作

	第14周

6.2-6.8
	1、组织开展全校性实验室交流参观学习

2、组织落实全校各级实验教学中心的建设及分类工作

3、组织开展教育技术应用竞赛

	第15周
6.9-6.15
	1、2013－2014学年度第一学期实验教学任务安排
2、邀请实验室管理方面专家指导交流

	第16周

6.16-6.22
	1、编制下学期实验课程安排表
2、落实2013年中央财政专项项目的实验用房

	第17周

6.23-6.29
	1、各学院上报核对2012-2013年度实验室信息统计数据

2、召开关于实验教学工作师生座谈会

	第18周

6.30-7.6
	1、实验教学课程期末考察与考核
2、实验室安全卫生检查

	第19周
7.7-7.14
	1、各类材料归档

2、期末实验教学总结工作









