吉首大学物资设备报废流程
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报废申请


需报废设备的单位清点好拟报废的设备；


准确、如实填写“设备报废申请表”（万元以下设备和万元以上设备分别填报）；


单位主管领导签字并盖单位公章。





主管部门审批


教学设备报教务处审批签字并盖单位公章；


科研设备报科技处审批签字并盖单位公章；


行政办公设备报资产管理处审批签字并盖单位公章；


后勤实体设备报后勤服务与产业管理处审批签字并盖单位公章。





资产管理处（资产办）审核


对报废申请进行审核；


对万元以上设备进行现场审核，并组织技术鉴定；


主管副处长或处长审批后，报主管校长审批。





设备回收


资产处经办人员到设备报废单位回收设备；


报废单：一份交设备资产科销账；一份交报废单位存查；











