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附件 1

湖南省科研设施和仪器开放共享自查整改情况表

填报单位：__________ 填报日期：2026年____月____日 填报人：__________

序号 自查大类 具体自查核查内容 核查标准（工作要求） 自查整改情况 存在问题 下一步举措 备注

1

一、资源清

查及平台

入网核查

30万元及以上科研设

施仪器入网排查

全部或部分财政资金购置单台套原值 30万元

及以上的科研设施和仪器，除涉密、法律法

规特殊规定情形外，已全部纳入湖南省科研

设施和科研仪器开放共享服务平台，做到应

入尽入、无遗漏（涉密或法律法规另有规定

的不适合开放共享的科研设施和仪器需报送

省科技厅审核备案）。

填表示例 1：本单位应纳入省共

享平台科研仪器设备 88台套，

已纳入 88台套，完成度 100%。

填表示例 2：本单位应纳入省共

享平台科研仪器设备 100台套，

已纳入 88台套，完成度 88%。

填表示例 1：无

填表示例 2：12台套未

纳入科研仪器设备中

有 8台涉密，4台为新

购置，正在安装调试。

填表示例 1：按照省科技厅管

理要求持续做好科研仪器设备

开放共享工作。

填表示例 2：8台涉密科研仪器

设备已向省科技厅提交情况说

明，4台新购置科研仪器设备

将按照要求于×月×日前纳入

省共享平台。

需逐一梳理设备

台账核对

2 省级及以上科技创新

平台入网核查

省实验室，省级及以上重点实验室、技术创

新中心、野外科学观测研究站、临床医学研

究中心等各类科技创新平台，须全部纳入省

共享平台，无平台漏报、未入网情况。

核对本校所有科

创平台名录

3

二、入网信

息动态更

新核查

入网仪器基础信息完

整性核查

已入网设备逐台核对，完整补全仪器名称、

型号、原值、购置时间、主要技术指标、放

置地点、责任人、有效联系方式、收费标准、

服务范围等全部信息，无空白、无缺失。

逐台设备逐项

核验

4 联系方式有效性核查

全面整改设备预约联系人电话空号、停机、

信息滞后、更新不及时等问题，所有公示联

系信息真实、可接通、有效。

逐一电话核验

5 设备信息精准性核查

整改收费标准不明确、技术参数不全、平台

登记信息与实物设备不符、设备状态标注异

常等问题，确保平台信息与实际设备完全一

致、真实准确。

现场核对设备实

物与平台信息

审核人签字： 单位公章：

备注：1. 所有自查整改工作须于 2026年 6月 10日前全部完成；2. 已入网的非科研或已报废仪器设备、涉密或法律法规另有规定的不适合共享的科研仪器设备需向省科技厅申请注销并备案（加盖单

位公章）。
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附件 2

不适合开放共享科研设施和仪器设备备案清单

填报单位（单位公章）：__________ 填报人：__________ 填报人联系电话：__________ 填报日期：2026年____月____日

序号 设备名称 型号规格 单台套原值（万元） 设备类型 不适合开放共享的具体原因 是否已加入省共享平台 备注

1
□涉密设备 □教学专用设备

□诊断治疗设备 □其他

2
□涉密设备 □教学专用设备

□诊断治疗设备 □其他

3
□涉密设备 □教学专用设备

□诊断治疗设备 □其他

...

本次备案设备合计总数：______台套

仪器开放共享归口管理部门负责人签字：__________ 单位负责人签字：__________
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附件 3

管理单位人员信息表

填报单位（公章）：

填报人及联系方式：

姓名 职务 手机 邮箱 备注

分管领导

归口管理部门

负责人

联络员
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附件 4

省共享平台加入程序

一、科研设施和仪器报送

已入网的管理单位在线登陆共享平台（平台网址：

http://kxyq.kjt.hunan.gov.cn/），点击首页“文件下载”菜单，查

看《新增仪器与仪器维护指南》，按照附件 01《新增仪器加入

平台操作流程》和附件 02《仪器维护流程指南》要求，填报科

研设施和仪器相关信息。

未注册的管理单位请点击首页“文件下载”菜单，下载《湖

南省科研设施和科研仪器开放共享服务平台申请书》，通过首页

左上角橙色“注册”按钮，选择以“法人单位管理员”身份注册

并在单位信息管理菜单上传申请书，单位信息审核通过后按以上

步骤填报科研设施和仪器相关信息。

二、创新平台报送

管理单位按以上登录方式在线登录共享平台后，进入左侧

“创新平台/检测机构管理”菜单，通过右侧“+新增”按钮按要

求录入创新平台信息，创新平台所属的科研设施和仪器按照以上

仪器报送流程进行录入。

三、重大科技设施报送

管理单位按以上登录方式在线登录共享平台后，进入左侧

“仪器管理”菜单，通过右侧“+新增”按钮进入填报页面，右

侧勾选填报类型为：“设施”，按照页面要求录入重大科技设施

信息。
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附件 5
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